Host Depot S.A. de C.V.

Manual para alta de e-mail en Outlook Express.

Para comenzar el procedimiento de este manual, entre por favor a la pantalla principal de Outlook Express, y seleccione en el menu superior la opcion Tools o Herramientas.
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Después se selecciona la opción Accounts o Cuentas, de esta manera accediendo a la siguiente ventana.
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En esta ventana daremos clic en la parte que dice Add o Agregar y seleccionamos la opcion Mail o  Correo Electrónico, de la cual llegaremos a la siguiente parte.
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En esta sección colocamos el nombre de el usuario de la cuenta del correo electrónico y presionamos en el botón Next o Siguiente.
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En esta sección ponemos la dirección de correo electrónico del usuario, como se muestra en la imagen superior y presionamos Next p Siguiente
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Muy bien, en esta sección vamos a poner el nombre de nuestro dominio.com tanto como servidor entrante (POP3) como saliente (SMTP), el cual si el correo es por ejemplo usuario@dominio.com entonces dominio.com es el servidor, presione Next o Siguiente.
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En esta parte Outlook nos solicita por el nombre de la cuenta, el cual va a ser la direccion de correo electrónico, completa y sin espacios, por ejemplo, usuario@dominio.com, asi como la contraseña de esta cuenta, es opcional poner recordar contraseña, asi mismo NO se activa la parte de Iniciar sesion usando autentificacion segura, presione Next o Siguiente.
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Aqui presionamos Finalizar o Finish para terminar el alta de la cuenta.

Hasta este momento si todo salio bien, despues de haber presionado finalizar debe aparecer esta ventana:
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En esta parte vamos a seleccionar con nuestro mouse la cuenta que acabamos de crear, y damos un click en la parte del lado derecho que dice Propiedades o Properties.
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Esta pantalla aparecera inmediatamente despues de seleccionar las propiedad de la cuenta de email, vamos a dar click en la pestaña que dice Servers o Servidores.

[image: image10.jpg]General | Servets | Comection| Secuty| Advanced |
e
L rr—
L r—
s aisa

¥ Remember passward

T Log on using Secure Password Authentication

Outgoing Mai Server

[V My server requires authentication Settings.

= | =2




En esta sección vemos que aparecen los servidores de correo entrante y saliente, mas abajo, dice “servidor de correo saliente” ahi tenemos que dar un click en el cuadro que dice mi servidor requiere autenticación. Despues de esto damos un click en el boton que esta mas a la derecha que dice Configurar o Settings
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Esta pantalla aparecera, en la cual tenemos que seleccionar la opción que dice Iniciar sesión usando, y llenar los espacios donde dice Nombre de la cuenta, ahi colocamos el correo electronico que estamos configurando, y en password o contraseña, colocamos la clave para el correo, aqui es imprecindible colocar recordar contraseña, para evitar que cada vez que usted desee ENVIAR un correo electronico, no le pida la contraseña, tambien NO se marca la parte que dice iniciar sesión usando contraseña segura. Despues de esto presionamos OK o Aceptar, asi mismo en la pantalla siguiente, y despues procedemos a dar click en el boton Cerrar.

Hemos terminado la configuración del Correo Electrónico en Outlook Express.

